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Печатная форма «Приказ о предоставлении отпуска с последующим 

увольнением» подключается как внешняя. 

Для того чтобы вывести ее на печать, в документе «Увольнение» необходимо 

нажать команду Печать 

  
 

 

          Выбрать Печатную форму «Приказ о предоставлении отпуска с последующим 
увольнением» 

 

 
 
     В открывшемся окне выбрать документ «Отпуск» 

 

               
 
 

         Нажать на команду  
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           Печатная форма выведет данные согласно ее макету: 

1. Шапка: 

 Полное и Сокращенное наименование организации 

 Юридический адрес организации 

 Телефон, электронный адрес 

 ОГРН 

 ИНН/КПП 

 
2. Дата документа «Увольнение» 

 
3. Номер документа «Увольнение» поле «Печатать как» 
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4. ФИО (полное имя) из документа «Увольнение» и должность сотрудника из 

карточки сотрудника 

 
 

5. Количество дней основного отпуска из документа «Отпуск» 

  
 

6. Период отпуска из документа «Отпуск» 
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7. ФИО сотрудника (полное имя) из документа «Увольнение» 

 
8. Дата окончания отпуска из документа «Отпуск» 

 

9. Количество дней дополнительного отпуска из документа «Увольнение» 

Данные формируются, если в документе «Увольнение» заполнены данные по 
компенсации дополнительных отпусков 
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10. Наименование дополнительного отпуска из документа «Увольнение» 

Данные формируются, если в документе «Увольнение» заполнены данные по 
компенсации дополнительных отпусков 

 
 

11.  Период, за который компенсируется дополнительный отпуск из документа 

«Увольнение» 

Данные формируются, если в документе «Увольнение» заполнены данные по 
компенсации дополнительных отпусков 

 
12.  Дата увольнения из документа «Увольнение» 
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13.  Должность, фамилия и инициалы главного бухгалтера из документа 

«Увольнение» 

 
14.  Должность, фамилия и инициалы работника кадровой службы из документа 

«Увольнение» 

 
15.  Должность, фамилия и инициалы руководителя из документа «Увольнение» 
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16. Фамилия и инициалы сотрудника из документа «Увольнение» 

 
17.  Фамилия и инициалы главного бухгалтера из документа «Увольнение» 

 
18.  Фамилия и инициалы работника кадровой службы из документа «Увольнение» 
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